國立花蓮女子高級中學人事室作業程序說明表
	項目編號
	EC1002

	項目名稱
	公務人員撫卹

	承辦單位
	人事室

	控制重點及作業注意事項
	一、公務人員因公死亡或在職15年以上病故或意外死亡，核發年撫卹金及一次撫卹金；在職未滿15年而病故或意外死亡者，僅發給一次撫卹金。

二、公務人員在職15年以上亡故，生前立有遺囑，不願支領年撫卹金及一次撫卹金者，得按公務人員退休法一次退休金之標準發給一次撫卹金。

三、核定給卹年限屆滿而子女尚未成年者，得繼續給卹至成年，或子女雖已成年，但學校教育未中斷者，得繼續給卹至大學畢業為止。

四、公務人員在職亡故者應給予殮葬補助費，並由服務機關依「公務人員死亡殮葬補助費給與標準」核定發給。

五、簡任第十二職等以上之報行政院核派人員撫卹案，於轉送銓敍部核辦時，應同時副知行政院人事行政局。

六、人事、主計人員撫卹案，另依規定程序報送。

	法令依據
	一、公務人員撫卹法及其施行細則。

二、公務人員勳績撫卹金給與標準。

三、公務人員死亡殮葬補助費給與標準。

	使用表格
	一、公務人員遺族撫卹事實表。

二、公務人員因公死亡證明書。

三、公務人員退休撫卹基金發放退離給與人員資料卡。

四、公務人員遺族撫卹金請領順序系統表。

五、公務人員同一順序遺族領卹代表同意書。

	

	作業流程圖

	處理流程
	相關表件
	作業時間

	



















	


	




公務人員在職死亡





通知遺族提出申請





撫卹金





病故或意外死亡





因公死亡





殮葬補助費





填寫撫卹事實表





人事單位審核








核轉





銓敍部審定





轉知申請人





服務機關核發撫卹金


（代扣所得稅）





1.火葬許可證明書


2.除戶及全戶戶籍謄本。


3.親屬系統表。





1.公務人員遺族撫卹事實表。


2.死亡證明書。


3.因公者另附公務人員因公死亡證明書。


4.公務人員退休撫卹基金發放退離給與人員資料卡。


5.親屬系統表。


6.同一順序遺族領卹代表同意書。


7.除戶及全戶戶籍謄本。





15日





10日








