國立花蓮女子高級中學充實編制外行政人力實施計畫專任助理甄選簡章
一、依據：110年度教育部國民及學前教育署補助公立高級中等學校充實行政人力方案-編制外專任行政人力辦理。
二、甄選類別及名額：專任助理正取1名，擇優備取若干名。
三、報名資格：
(一)具中華民國國籍；但大陸地區人民經許可進入台灣地區者，應依臺灣地區與大陸地區人民關係條例第21條規定，須在台灣地區設籍10年以上且無公務人員任用法第28條情事者。
(二)學歷：教育部認可之國內外大專(含以上）畢業。
(三)資訊能力：基本電腦文書處理(Word、Excel、powerPoint等)、影片剪輯能力。
四、工作內容：
(一)協助多元選修與加深加廣選修等等各項選修跑班業務。
(二)協助探究與實作課程各項業務。
(三)協助彈性學習之雙語課程業務。
(四)協助學習歷程檔案各項校內外成果展相關業務。
(五)協助教務處各組與秘書處理有關新課綱之相關事務。
(六)其他相關交辦事項。
五、工作地點：國立花蓮女子高級中學教務處（花蓮市菁華街2號）。
六、薪資：比照薪俸額280俸點支給（拆合金額新台幣3萬4,916元）。
七、僱用期限：自實際到職日起至111年12月31日止；僱用期限屆滿無條件解僱，或上開僱用期間如遇專案計畫經費不足或終止，本校得於期間內無條件解僱。
八、甄選公告：
（一）行政院人事行政總處：http://www.dgpa.gov.tw/ 。
（二）本校網址：https://www.hlgs.hlc.edu.tw/。
（三）公告日期：即日起至9月15日止。
九、報名方式：採通訊報名。
（一）意者備齊下列資料：請以A4紙張依下列順序裝訂成冊。
1.報名表（如附件1）。
2.簡歷自傳（如附件2）。
3.國民身份證正、反面影本。
4.最高學歷證書影本。
5.工作經歷或其他證明文件（無則免附）。
（二）報名人員所檢附之資格證明文件影本，如有偽造、變造、假借、冒用等情事，一經查明，不得應試，已錄取者，撤銷錄取資格；如係退休公教人員再任本職務，則停發月退休金及停止優惠存款；如有支領退休俸之軍職人員，請於報名時主動告知。
 （三）請於110年9月15日前，將(三)所定資料以掛號郵寄花蓮縣花蓮市菁華街2號 國立花蓮女子高級中學人事室收（郵戳為憑，逾期及證件不全者，恕不受理）。並於封面上註明「應徵教務處專任助理」字樣及白天聯絡電話、手機。
十、甄選方式及日期：審查資格條件符合者，9月１７日（星期五）公告面名
　　單，若資格不符或未獲面談及未獲遴用恕不通知及退件（電話及手機請
　　保持通暢）。

   (一).甄試日期：110年9月22日（星期三）上午8時30分報到，9時開
　　　　　始應試；上午10時30分複試。
                     錄取名單於9月23日（星期四）下班17時前公告本校網站，並
                  請自行上網查閱。
  (二).甄選方式及分數比例：
1.初試：電腦實作（Word、Excel及基本影像處理），初試錄取10名進入複試（如遇最低錄取同分時，增額參加複試）－佔總分50％。
試場軟體版本：Windows 7、Office 2007
輸入法－新注音，其餘輸入法請自行安裝。
2.複試：口試－佔總分50％
十二、本職務係運用計畫經費進用之人員，不具有公務人員身分，相關權利義務另於契      
      約書約定。
十三、本簡章如有未盡事宜，悉依相關法令規定辦理。洽詢電話：03-8321202-102人事室。
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簡　歷　自　傳
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	起訖年月

	
	
	
	   年   月   日 至   年   月   日

	
	
	
	   年   月   日 至   年   月   日

	
	
	
	   年   月   日 至   年   月   日

	家庭及
成長背景
	

	工作績效
及
工作期許
	

	個人理念
	

	人生座右銘及其他
	


附件1


國立花蓮女子高級中學教務處(充實編制外行政人力實施計畫專任助理)甄選報名表�
�
姓名�
�
性別�
□男    □女�
【相片黏貼處】�
�
出生年月日�
民國     年     月     日�
婚姻�
□已婚  □未婚�
�
�
身分證字號�
�
其 他�
□原住民□身心障礙      �
�
�
兵役�
□役畢    □未役    □無兵役義務    □ 於     年    月    日退役�
�
�
通訊


地址�
□□□□□





�
電話�
日   ：（    ）


行 動：�
�
學歷�
畢業學校（請填全銜）學位�
系所�
俢業期間�
證書字號�
�
�
高中�
�
�
　年　月～　年　月�
�
�
�
大學�
�
�
　年　月～　年　月�
�
�
�
碩士�
�
�
  年　月～　年　月�
�
�
�
博士�
�
�
  年　月～　年　月�
�
�
專業技術或證照�
證照名稱�
核發機構�
證書字號�
�
�
�
　�
�
�
�
�
�
�
�
目前是否有四親等內之血親或三親等內之姻親在本校擔任教職：□是(親屬姓名：         )  □否�
�
切結書


本人確無公務人員任用法第26條迴避任用及第28條第1項第1款至第9款及臺灣地區與大陸地區人民關係條例第21條第1項所訂不得任用之情事者。如有不實於甄選錄取或僱任後經發覺者，仍應依法予以取消資格或解僱。


具結人：　　　　　　　　　　簽章　　　　�
�
繳驗證件名稱�
1.報名表           件


2.簡歷自傳         件


3.最高學歷證書     件


4.工作證明文件     件�
5.身心障礙手冊                件


6.原住民身分證明              件


7.其他                        件�
�
�
以上證件影本請以Ａ４紙張依序裝訂成冊�
�
應考人員簽章【請親自簽名】�
資格審查人員�
資格複審人員�
�
民國     年    月    日�
□ 合格     □ 不合格�
□ 合格     □ 不合格�
�
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