	國立花蓮女子高級中學    學年度加班簽到簿(寒、暑假下午補假專用)
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	1、 本單專供寒暑下午補假使用，於寒暑假開始第1週連同所屬處室館之輪值表

送人事室登錄。

2、 本單應於平時隨時填寫，填滿1張44小時即送請單位主管核章。

3、 本單每格以1小時為單位，每4小時為1列，可補寒暑假下午1次。

4、 本單之加班不得申請加班費或於平日補假。

5、 寒暑假期間以不請假未輪值班之情形，其補休時數預估如下：

(一)暑假期間約需132小時之平日加班來補足。

(二)寒假期間約需20小時之平日加班來補足。

六、填單後由主管證明核章，據以登記為寒暑假下午補假之時數。
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