國立花蓮女子高級中學各單位職務代理人順序表
單位：○○處室                   單位主管核章：
	職稱
	姓名
	第一代理人
	第二代理人
	第三代理人

	
	
	職稱
	姓名
	職稱
	姓名
	職稱
	姓名

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


製表日期：   年   月    日
說明：
1、 「教師請假規則」第14條：兼任行政職務之教師請假期間，其行政職務應由學校預為排定現職人員代理順序。
2、 教育部99年9月30日台人(一)第0990144281號函略以，兼任行政職務教師差假期間，應有指派之職務代理人之順位，避免由專任教師代理行政職務。
3、 「各機關職務代理應行注意事項」第3、4點規定，各機關應依各職務之職責及工作性質，預為排定現職人員代理順序；現職人員代理職務時，應確實負責辦理所代理職務之工作。請確實依上表落實職務代理制度。
